Prefeitura Municipal
SAO JOAO DAS DUAS PONTES

CNPJ: 45.116.712/0001-09

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de Empresa especializada em servicos técnicos profissionais de Assisténcia e Consultoria
Mensal ao setor de Patriménio, no Municipio de S3o Jodo das Duas Pontes, conforme o termo de

referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A Contratacdo da Empresa mencionada é de extrema necessidade para acompanhamento e controle
patrimonial, assisténcia e consultoria mensal ao setor de patrimonio, auxiliando na organizagao e controle
patrimonial, na atualizagdo dos procedimentos patrimoniais internos, analise de cadastro de bens mdveis
e imoveis, classificando-os conforme PCASP e outros servigos correlatos ao controle dos bens, o que inclui

orientagdes em atendimentos as normas de contabilidade aplicadas ao setor Publico.

DESCRICAO DO OBJETO

3.1 — Descri¢do dos servigos sao:

ITEM DESCRICAO QUANT | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
(MESES)
01 | Contratacdo de Empresa especializada 11 RS RS

em servigos técnicos profissionais de
Assisténcia e Consultoria Mensal ao
setor de Patrimbnio, no Municipio de
S3o Jodo das Duas Pontes, conforme o
termo de referéncia.

VALOR TOTAL RS

4.0 OBJETIVOS:
Contratacdo de Empresa para resolugdes e atendimento as exigéncias por parte do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, dispondo de maior transparéncia ao Patriménio Publico.
5.0 DECLARACAO:
Na qualidade de representante legal da instituicdao, declaro sob as penas da lei, que as informacgdes

prestadas neste documento sdo expressao da verdade e possuem fé publica.
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6 DA ENTREGA E CRITEROS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. O objeto da Contratacdo devera ser entregue e instalado no Paco Municipal, situado na Rua Irmaos

Brandini, n2 503, Centro, CEP 15.640-000, no Municipio de Sdo Jodo das Duas Pontes.

6.2. O horario para recebimento do objeto da contratacdo sera programado previamente com a Diretoria
Municipal de Administragdo, por meio da emissao de ordem de fornecimento emitida pelo setor de

Compras.

6.3. Os servicos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos ou refeitos no prazo de
02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

6.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugao do servico.

7 OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

7.1. Sao obrigacdes da Contratante:
7.1.1. receber o objeto/servico no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdao e

recebimento definitivo;

7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no

objeto/servico fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de

comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto/servico, no

prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

7.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada, depois de verificada a regularidade da nota fiscal/fatura de
acordo com as condi¢des, precos, prazos estabelecidos neste contrato e nas demais regras a elas

aplicadas;
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7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

8 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

8.1. Sao obrigacdes da Contratada:

8.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucdo do objeto e, ainda:

8.1.2. Efetuar a entrega do objeto/servico em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacbes, prazo e local

constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e

17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n28.078, de 1990);

8.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o

objeto com avarias ou defeitos;

8.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.1.6. Manter, durante toda a execug¢do do servico, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,

todas as condig¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;
8.1.7. Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do servigo;

8.1.8. Manter no local pessoal especializado e demais elementos necessarios a perfeita execu¢ao dos

servigos.

8.1.9. Responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou
subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados por estes ao CONTRATANTE ou a

terceiros;

8.1.10. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a

execugdo do contrato;
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8.1.11. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdao por parte do CONTRATANTE, cabendo-lhe prestar todos

os esclarecimentos solicitados e acatar reclamacgées formuladas;

8.1.12. Responsabilizar-se pelos danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo dos servigos objeto do Contrato, ndo podendo ser argliido, para efeito de
exclusdo de responsabilidade, o fato de o CONTRATANTE proceder a fiscalizagdo ou acompanhamento da

execucdo dos referidos servigos;

8.1.13. Arcar com todos os encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, acidentdria, tributdria,

administrativa e civil decorrentes da execucdo dos servicos objeto do contrato;

9 DA SUBCONTRATAGCAO:

9.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

10 DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO:

10.1. Nos termos do art. 117 da lei 14.133/2021, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega do objeto/servico, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas

com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

10.1.1. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento pelo contratante, de conformidade com o art. 120 da lei 14.133/2021.

O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢do do servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11 DO PRAZO DE GARANTIA:

11. 1. Os servigos executados, terdo prazo de garantia de 12 meses.

11.2 Em caso de defeitos ou vicios ocultos, a contratada devera providenciar a substituicdo imediata do
objeto, sendo de sua responsabilidade as custas referente a substituicdo ou reparos em prazo e condi¢Ges

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12 DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA E VALOR
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12.1. As despesas correrdo por conta das seguintes dota¢ces orcamentdrias do exercicio de 2024:

FICHA 57

020201 - SETOR DE ADMINISTRAGAO

04.122.0046.2005.0000 - MANUTENGAO DO SETOR DE ADMINISTRACAO
3.3.90.39.79 — SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL

12.2. Pelo Aquisicdo do Objeto, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, a importancia global de

RS 36.355,00 (trinta e seis mil, trezentos e cinquenta e cinco reais).

13 DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao

contratante atestar a execu¢do do objeto do servigo.

13.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a

apds a comprovacado da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.

13.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

13.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
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‘ 14 DA VIGENCIA DO CONTRATO

O presente Termo de Contrato tera vigéncia de 11 (onze) meses.DO REAJUSETE

14.1. Em conformidade com Art. 92 da lei 14.133/2021.

\ 15 GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

Integrante Demandante: 1) Wander Gustavo Montalvao Scapim

Fiscal do Contrato: 2) Jodo Ribeiro de Toledo

| 16  DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 14.133/2021, art. 155, a Contratada que:
| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢ado;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

17.2. Pela inexecugdo total ou parcial do servico, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as

seguintes sanc¢des, nos termos da Lei 14.133/2021 art. 156:
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| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacdo das sangOes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragado Publica;

V - a implantac¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

17 DO REGIME DE CONTRATAGAO

17.1. Conforme disposi¢Bes do inciso Il e do pardgrafo 32, ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a
Prefeitura Municipal de Jodo das Duas Pontes, faz saber que estd em andamento um processo de compra
direta por dispensa de licitagdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitag3o:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 57.208,33 (cinquenta sete mil
duzentos e oito reais e trinta e trés centavos), no caso de outros servicos e compras; [...]

As contratagdes de que tratam os incisos | e |l do caput deste artigo serdao preferencialmente precedidas
de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa;

18 DO REGIME DE CONTRATAGAO

19.1. Regularidade Fiscal
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, estadual, com prazo de validade em pleno vigor:
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OBS: A prova de regularidade com a Fazenda Federal devera estar acompanhada da Certiddo Quanto a
Divida Ativa da Unido, devendo ser dispensada nos casos de Certidao Conjunta;

c) Prova de Regularidade para com o INSS - Instituto Nacional da Seguridade Social, em plena validade ou
certiddo conjunta que substitui a presente conforme Portaria MF 358 de 05/09/14;

d) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, em plena validade;

e) Prova de Regularidade de Débitos Trabalhistas, conforme disposto na Lei Federal n2. 12.440, de 07 de
julho de 2011, em plena validade.

f) Proposta com validade minima de 60 dias.

20 DA QUALIFICAGAO TECNICA

20.1. Declaracdo da empresa de que o mesmo possui capacidade compativel com o objeto do Termo de
Referéncia por meio dos seguintes documentos para habilitacdo:

e Comprovacgdo de execucdo do objeto por meio de contratos similares celebrados com o poder publico
ou privado, que comprove ter o licitante executado ou estar executando a prestagdo satisfatéria dos
servigos. A comprovagdo sera diligenciada pelo setor demandante, fiscal e gestor de contratos.

21 ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO

S3o Jodo das Duas Pontes, 14 de fevereiro de 2024.

José Carlos Cezare Wander Gustavo M. Scapim Jo3o Ribeiro de Toledo
Prefeito Municipal Diretor Municipal de Setor de Compras
Administra¢do
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